
 

  Для получения УКЭП в Удостоверяющем центре (УЦ) 
необходимо: 
 

1. Найти ближайший аккредитованный Удостоверяющий центр 
(УЦ) Контур, СБИС, Такском и т.п. 

2. Взять с собой оригиналы документов: 
• Паспорт РФ; 
• СНИЛС; 
Знать свой номер ИНН; 

3. Необходимо приобрести защищенный носитель (похож на 
флешку). Обычная флешка для этой цели не подойдет! 
Носитель можно купить в УЦ или интернет-магазине, а можно 
использовать уже имеющийся (при условии соответствия 
требованиям). Подойдут ключевые носители Рутокен ЭЦП 2.0, 
Рутокен S, Рутокен Lite, JaCarta ГОСТ, JaCarta-2 ГОСТ, JaCarta 
LT, ESMART Token, ESMART Token ГОСТ и другие, 
соответствующие установленным требованиям. 

4. Подойти в УЦ, составить заявление и, следуя инструкции 
сотрудника УЦ, получить усиленную КЭП. 
 
После получения усиленной КЭП в течение 1 рабочего дня 
необходимо совершить следующие действия с целью 
получения дальнейшей возможности подписания 
документов: 
 

1. Для работы с КЭП установить на компьютер программу 
КриптоПро, для этого: 

• Зарегистрироваться на сайте https://www.cryptopro.ru/ 
• Скачать КриптоПро CSP и установить на компьютер.  

2. Зарегистрировать личный аккаунт в системе Диадок Контур 
с указанием вашей электронной почты по ссылке  
https://www.diadoc.ru/.  
При возникновении сложностей необходимо позвонить на 
горячую линию системы по тел. 8 (800) 777-67-51. 
(Сотрудники ООО «АСНА-Лизинг» не имеют технической 
возможности настроить личный кабинет клиента).    

3. После регистрации аккаунта нужно направить приглашение 
ООО «АСНА-Лизинг» по ИНН 2204090486 в системе Диадок 
Контур: 
- слева в зеленой колонке выбрать «Контрагенты»; 
- перейти в серую колонку «+ Поиск и приглашение»,  
- ввести ИНН 2204090486 в белом поле; 
- нажать на ООО «АСНА-Лизинг»; 
- проставить все галочки; 
- нажать «Отправить приглашение». 
При возникновении сложностей необходимо позвонить на 
горячую линию системы по тел. 8 (800) 777-67-51. 

4. Сообщить вашему менеджеру ООО «АСНА-Лизинг» об 
отправке приглашения в системе.  

5. Подписать полученные договоры от ООО «АСНА-Лизинг»  
полученной УКЭП, следуя инструкции 
https://wiki.diadoc.ru/pages/viewpage.action?pageId=25330580 

ИНСТРУКЦИЯ 
Для Физического лица 

получения усиленной КЭП 

 

(Квалифицированной Электронной 
Подписи) 

Помощь 
ТЕЛЕФОН: 
+7-800-201-64-85 
+7-963-531-59-69 
 
ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА: 
info@asna-leasing.ru 

 

 

Работа в системе электронного документооборота 
(ЭДО) «Диадок» полностью бесплатна для Вас. 

Все операции с документами «АСНА-Лизинг» 
оплачивает компания «АСНА-Лизинг». 

https://www.cryptopro.ru/
https://www.cryptopro.ru/products/csp/downloads
https://www.diadoc.ru/
https://wiki.diadoc.ru/pages/viewpage.action?pageId=25330580
tel:+78802016485
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